
Die Kölner Sportstätten GmbH sucht Verstärkung 
Wir betreiben und vermarkten sechs große Sportstätten in Köln. Mit 40 Mitarbeiten-
den sorgen wir dafür, dass jährlich mehr als 1.300.000 Menschen begeisternde Ver-
anstaltungen erleben. 

 

 

Für das Team Finanz-/Rechnungs-/Personalwesen suchen wir in Teilzeit 

(20 Wochenstunden) zum 01.08.2026 eine/einen 

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d)  

 
Eine Aufgabe, die Sie begeistert 
___________________________________________________________________ 

Sie… 

• kümmern sich um das Bewerbermanagement und decken damit den gesam-
ten Prozess der Personalgewinnung bis hin zur Einstellung ab  

• übernehmen alle administrativen Prozesse rund um die Mitarbeitenden 
• verantworten das Entgeltmanagement 
• sind Ansprechpartner/in für die Mitarbeitenden in personalrelevanten Fragen 
• begleiten Mitarbeitergespräche 
• unterstützen bei der Budgetplanung 
• führen die Korrespondenz mit Behörden, Krankenkassen und anderen Institu-

tionen in Personalangelegenheiten 

  



 

Ihr Profil, das zu uns passt! 

___________________________________________________________________ 

Vorausgesetzt werden einschlägige Erfahrungen in allen Aufgabenfeldern des Perso-
nalmanagements  

 

Was uns noch wichtig ist: 

Sie… 

• arbeiten selbständig, eigenverantwortlich und strukturiert 
• gehen sicher mit MS-Office-Tools um 
• treten sicher auf und kommunizieren adressatengerecht 
• sind teamfähig, verantwortungsbewusst, belastbar und einsatzbereit 

 

Freuen Sie sich auf… 

___________________________________________________________________ 

• einen attraktiven Arbeitsplatz bei einer 100%igen Tochter der Stadt Köln 
• eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem interessanten und abwechslungs-

reichen Aufgabenspektrum 
• die Integration in professionelle Strukturen in einem kleinen und funktionieren-

den Team 
• eine Altersversorgung über die Zusatzversorgungskasse der Stadt Köln 
• einen Zuschuss zum Deutschlandticket 
• Fortbildungsmöglichkeiten 
• einen wertschätzenden Führungsstil und Vertrauen in Ihre Fähigkeiten 

 

Wir freuen uns auf Sie! 

___________________________________________________________________ 

 

Ihre Ansprechpartnerin: Anke Trautmann 
 
Telefon: +49221 71616115 
E-Mail: trautmann@koelnersportstaetten.de 

Mehr über die Kölner Sportstätten GmbH erfahren Sie auf 
www.koelnersportstaetten.de 
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